
 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о разработке и структуре дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы в  

Муниципальном автономном образовательном учреждении 

дополнительного образования 

«Центр детского творчества и искусств «Родник» 
 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о разработке и структуре дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы в Муниципальном 

автономном образовательном учреждении дополнительного образования «Центр 

детского творчества и искусств «Родник» разработано с учетом следующих 

нормативных актов: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Указ Президента Российской Федерации «О национальных целях 

развития Российской Федерации на период до 2030 года», определяющего одной 

из национальных целей развития Российской Федерации предоставление 

возможности для самореализации и развития талантов;  

- Приоритетный проект «Доступное дополнительное образование для 

детей», утвержденный 30 ноября 2016 г. протоколом заседания президиума при 

Президенте РФ. 

- Федеральный проект «Успех каждого ребенка», утвержденный 07 

декабря 2018 г. 

- Концепция развития дополнительного образования до 2030 года 

(утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 

2022 года № 678-Р); 

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам (утвержден Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июня 2022г. № 629); 

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28 сентября 2020г. № 28 Об утверждении санитарных правил СП 
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2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи"  

-  Приказ Минруда и социальной защиты РФ от 22 сентября 2021 г. N 652н 

«Об утверждении профессионального стандарта "Педагог дополнительного 

образования детей и взрослых" 

- Краевые методические рекомендации по проектированию 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 2020 г. 

- Устав ЦДТиИ «Родник» 

          - Программа воспитания в ЦДТиИ «Родник» на 2021-2026 гг. 

1.2. Данное Положение устанавливает порядок деятельности МАОУ ДО 

ЦДТиИ «Родник» (далее – Центр) по разработке и утверждению дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ (далее – ДООП), 

реализуемых в Центре.  

1.3. ДООП – нормативный документ Центра, определяющий содержание 

дополнительного образования и представляющий собой комплекс средств 

воспитания, обучения, оздоровления, развития детей, реализуемый на основе 

имеющихся ресурсов (кадровых и материальных) в соответствии с социальным 

заказом. 

1.4. При разработке ДООП учитываются направленность деятельности, 

уровень освоения, возраст, уровень подготовки обучающихся, наличие условий, 

санитарные нормы, требования современной педагогической науки. 

1.5. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы: 

• способствуют обеспечению реализации права родителей на 

информирование об образовательных услугах, права на выбор образовательных 

услуг, права на гарантию качества получаемых услуг; 

• обеспечивают интеграцию и координацию деятельности педагогического 

коллектива; 

• определяют приоритеты в содержании дополнительного образования 

детей. 

2. Структура дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы 
 

2.1.  Программа включает в себя следующие структурные компоненты: 

- Титульный лист; 

- Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы; 

- Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий; 

- список литературы; 

- приложения. 

           Раздел 1. «Комплекс основных характеристик образования: объем, 

содержание, планируемые результаты»: 

 пояснительная записка; 

 цель и задачи программы; 



 содержание программы; 

 планируемые результаты. 

           Раздел № 2. «Комплекс организационно-педагогических условий, 

включающий формы аттестации»: 

 календарный учебный график; 

 условия реализации программы; 

 формы аттестации; 

 оценочные материалы; 

 методические материалы; 

 список литературы. 

                2.2. Комплекс основных характеристик структурных элементов    . 

2.2.1. Титульный лист программы - страница, предваряющая текст 

программы, источник идентификационной информации документа. Программа 

считается принятой к работе в образовательной организации с момента ее 

утверждения приказом руководителя, что отражается в грифе утверждения 

программы на титульном листе с указанием даты и номера приказа. Образец 

оформления титульного приведен в                          Приложении 1. 

2.2.2. Раздел 1 «Комплекс основных характеристик образования: объем, 

содержание, планируемые результаты». 

а) Пояснительная записка программы включает в себя: 

 направленность дополнительной общеобразовательной 

программы; 

 новизну, актуальность, педагогическую целесообразность; 

 отличительные особенности данной дополнительной 

общеобразовательной программы от уже существующих программ; 

 адресат программы - примерный портрет учащегося, для 

которого будет актуальным обучение по данной программе; 

 уровень программы, объем и сроки реализации 

дополнительной общеобразовательной программы: указывается 

продолжительность образовательного процесса, срок обучения и часы 

обучения на каждый год. Могут быть выделены этапы, определен уровень 
программы. 

 формы обучения; 

 особенности организации образовательного процесса. 

 режим занятий; 

          б) Цели и задачи программы. Цель и задачи дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы формулируются с учетом 

содержания программы, должны отражать конкретные результаты реализации 

программы и предполагает выделение перспективных и промежуточных целей, 

если срок реализации программы более одного года. 

     При формулировании задач можно воспользоваться следующей их 

классификацией:  



  предметные (образовательные) - развитие познавательного интереса к 

чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение 

определенных знаний, умений, навыков, компетенций и т.п. 

личностные - формирование общественной активности личности, 

гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков 

здорового образа жизни и т.п.; 

 метапредметные - развитие мотивации к определенному виду 

деятельности, потребности в саморазвитии, самостоятельности, 

ответственности, активности, аккуратности и т.п. 

          Формулировки задач должны быть соотнесены с прогнозируемыми 

результатами, если программа имеет срок реализации больше одного года, 

целесообразно задачи поставить на каждый год обучения. 

  в) Содержание программы должно быть отражено в учебном плане и 

содержании учебного плана. 

          Учебный план оформляется в виде таблицы; составляется на каждый 

год обучения и содержит: 

-  перечень разделов, тем; 

- количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и 

практические виды занятий; 

 Формы аттестации раскрываются во втором разделе программы. 

 

Вариант оформления                      Учебный план 

 

№ п/п Название раздела, 

темы 

Количество часов Формы 

аттестации/ 

контроля 
Всего Теория Практика 

1. Раздел/модуль 1. 

1.1.      

1.2.      

2 Раздел/модуль 2. 

2.1.      

2.2.      

и т.д.      

 Итого     

 

 г) Содержание учебного плана рекомендуется отражать через краткое 

(тезисное) описание тем (теоретических и практических видов занятий), при 

этом оно должно соответствовать целям и задачам программы. Изложение 

содержания разделов, тем (модулей) должно соответствовать порядку их 

представления в учебном плане. Содержание каждого года обучения 

целесообразно оформлять отдельно; в содержании могут размещаться ссылки 

на приложения (например, на инструкции по ТБ, на правила выполнения 

упражнений, репертуар и т.п.); в содержании могут быть представлены 

вариативные образовательные маршруты. 



Содержание учебного плана – краткое (тезисное) описание тем 

(теоретических и практических видов занятий). 

Содержание программы разрабатывается педагогом самостоятельно, в 

зависимости от поставленных целей и задач, педагогического замысла, 

образовательной области, профиля или направления деятельности, типа и вида 

программы. 

д) Планируемые результаты - в данном блоке программы необходимо 

сформулировать, исходя из поставленных задач (задача (научить)– результат 

(научились), развивать – развиты, усвоить- усвоены и т.п.)): 

- предметные (образовательные) формулируются по годам обучения, 

требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в 

процессе занятий по программе (т.е. что он должен знать и уметь); 

- личностные включают готовность и способность обучающихся к 

саморазвитию и личностному самоопределению 

          - метапредметные означают усвоенные обучающимися способы 

деятельности, применяемые ими как в рамках образовательного процесса, так и 

при решении реальных жизненных ситуаций; могут быть представлены в виде 

совокупности способов универсальных учебных действий и коммуникативных 

навыков, которые обеспечивают способность учащихся к самостоятельному 

усвоению новых знаний и умений. 

 

 2.2.3. Раздел № 2. Комплекс организационно-педагогических условий 

  

      а) Календарный учебный график. 

  Годовой календарный график един для всех ДООП, утверждается 

директором Центра. 

  Календарный учебный график программы – это составная часть 

образовательной программы, содержащая комплекс основных характеристик 

образования и определяющая: 

 даты начала и окончания учебных периодов/этапов; 

 количество учебных недель или дней; 

 продолжительность каникул; 

 сроки промежуточной и итоговой аттестации; 

 организованных выездов, экспедиций и т.п.; 

 Календарный учебный график является обязательным приложением к 

образовательной программе и составляется для каждой учебной группы. 

Организация дополнительного образования имеет право выбора оформления 

календарного учебного графика, закрепив его форму через локальный акт 

образовательной организации. (примерный график в приложении) 

 

 б) Условия реализации программы -  
 материально-техническое обеспечение – характеристика 

помещения для занятий по программе; 

 перечень оборудования, инструментов и материалов, 



необходимых для реализации программы (в расчете на количество 

обучающихся);

 информационное обеспечение – аудио-, видео-, фото-, интернет 

источники;

 кадровое обеспечение – целесообразно перечислить педагогов, 

занятых в реализации программы, охарактеризовать их профессионализм, 

квалификацию, критерии отбора.

 

 в) Формы аттестации разрабатываются и обосновываются для 

определения результативности усвоения программы, отражают цели и задачи 

программы, перечисляются согласно учебному плану (н-р, аналитическая 

справка, выставка, готовое изделие, диагностическая карта, защита творческих 

работ, конкурс, контрольное занятие, концерт, академический концерт, научно-

практическая конференция, открытое занятие, отчет итоговый, портфолио, 

поступление выпускников в профессиональные образовательные организации по 

профилю, праздник, фестиваль и др.) 

 г) Оценочные материалы представляются в виде пакета диагностических 

методик, позволяющих определить достижение учащимися планируемых 

результатов 

д) Методическое обеспечение включает  
 

 описание методов обучения и воспитания 

 описание технологий, в том числе информационных;

 формы организации учебного занятия;

 тематику и формы методических материалов по программе 

(пособия, оборудование, приборы и др.);

 дидактические материалы – раздаточные материалы, 

инструкционные, технологические карты, задания, упражнения, образцы 

изделий и т.п.;

 алгоритм учебного занятия – краткое описание структуры 

занятия и его этапов.

 

з) Список литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТа. 

– по алфавиту, без кавычек.  Рекомендовано составлять для разных участников 

образовательного процесса (педагогов, детей, родителей), соблюдая 

современность сроков изданий. Ссылки на электронные ресурсы должны быть 

актуальными. 

и) Приложения. Приложениями могут быть графический материал, 

таблицы большого формата, расчеты, игры, сценарии, сборники и т.д. 
 

3. Разработка, согласование и утверждение программы 

 

3.1. ДООП разрабатывается педагогом Центра самостоятельно, помощь и 

коррекцию при написании программ осуществляет председатель методического 



объединения. В случае необходимости методист Центра осуществляет 

индивидуальное консультирование в процессе разработки программы. 

3.2. После согласования программы с председателем МО и методистом 

центра, ДООП рассматривается и согласовывается на заседании 

педагогического совета Центра, в случае положительных результатов 

экспертизы, она рекомендуется к реализации. Утверждение ДООП, ее коррекция 

производится в период, предшествующий срокам комплектования объединений.    

Решение о рассмотрении и согласовании образовательной программы 

заносится в протокол педагогического/методического совета. 

3.3. Утверждение ДООП осуществляется  приказом директора на основании 

решения педагогического совета.   

3.4. Экспертиза и утверждение вновь разработанных и откорректированных 

ДООП проводится не позднее 1 сентября текущего года. 

3.5. ДООП обновляются с учетом развития науки, техники, культуры, 

экономики, технологий и социальной сферы.  

 

4. Технические требования к оформлению дополнительной 

общеобразовательной программы 

4.1. Текст должен быть набран на компьютере в текстовом редакторе 

Microsoft Word, шрифтом Times New Roman 14, межстрочный интервал 1.15 (при 

большом объеме допускается 12, одинарный межстрочный интервал), 

выравнивание по ширине на бумаге А4. Поля верхнее, нижнее – 2 см; левое- 3 

см, правое – 1,5 см; абзац – 1.25 см. Текст набирать единым шрифтом. Для 

оформления внутри текста можно использовать полужирное и курсивное 

начертание, подчеркивание. Пробелы перед знаками препинания (кроме тире) не 

ставятся. 

4.2. Требования к заголовкам 

Заголовки набираются полужирным шрифтом, выравнивание по центру, 

точка в конце заголовка не ставится. Заголовок, состоящий из двух и более 

строк, печатается через один междустрочный интервал. Заголовок не имеет 

переносов, то есть на конце строки слово должно быть полным. Заголовок 

отделяется от предыдущего текста – одним интервалом, если есть подзаголовок – 

двумя. 

4.3. Требования к приложениям 

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в 

приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, 

таблицы большого формата, расчеты, игры, сценарии, сборники и т.д. 

Приложения оформляются как продолжение данного документа на последующих 

страницах или выпускают в виде самостоятельного документа. В тексте 

программы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения 

располагаются в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждое приложение 

следует начинать с новой страницы с указанием наверху в верхнем правом углу 

страницы со слова «Приложение 1». Приложения обозначают арабскими 

цифрами. Приложение должно иметь заголовок, который записывают 

симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 



4.4. Требования к нумерации страниц 
Страницы программы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту. Титульный лист включается в общую 

нумерацию страниц программы, номер страницы на нем не ставится. Номер 

страницы проставляется внизу страницы по центру без точки. 

4.5. Требования к оформлению таблиц 

Таблицы набираются единообразно по всему тексту. Выше и ниже 

таблицы оставляют интервал 12 пт. Таблица должна быть обязательно выровнена 

по центру страницы. Внутри таблицы шрифт Times New Roman, 12 пт. 

Допускается применение шрифта меньшего размера, но не менее 10 пт. Интервал 

между строк одинарный. 

5. Делопроизводство 

 

5.1. Один экземпляр ДООП находится у заместителя директора Центра, 

второй – у председателя методического объединения, функциональными 

обязанностями которого является осуществление мониторинга качества и сроков 

ее реализации. Хранение ДООП допускается в электронном виде.



Приложение 1 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ  

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 ГОРОД КРАСНОДАР 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КРАСНОДАР  

«ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА И ИСКУССТВ «РОДНИК» 

 

Принята на заседании 

Педагогического совета  

МАОУ ДО ЦДТиИ  «Родник» 

Протокол №___ от «__»________202_ г. 

 

УТВЕРЖДАЮ 

 Директор МАОУ ДО ЦДТиИ  «Родник» 

_______________Л.В.Буланая 

Приказ №____ от «____»______ 202_ г. 

М.п. 

 

 

 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ ПРОГРАММА  

 

______________________________ НАПРАВЛЕННОСТИ 

 

______________________________ 
     (указывается наименование программы в кавычках) 

 

 

Уровень программы: ознакомительный 
                                   (ознакомительный, базовый или углубленный) 

Срок реализации программы: 2 года:  144 ч. (1 год-72 ч.; 2 год-72 ч.) 
(общее количество часов, количество часов по годам обучения) 

Возрастная категория: от 7 до 9 лет 
                                                   (возраст от__до__) 

Состав группы: до 15 человек 
(количество учащихся) 

Форма обучения: очная, очно-заочная, дистанционная 

Вид программы: __________________________ 
(модифицированная, авторская, комплексная) 

Программа реализуется на бюджетной/внебюджетной основе 
        (нужное оставить) 

ID-номер Программы в Навигаторе:   
 

 

Автор-составитель: 

ФИО,  

должность 

 

г. Краснодар, 202_ 

 

 

 



 

 

Приложение 2  
 

Содержание программы 

№ Название разделов Стр. 

1. Раздел № 1 «Комплекс основных характеристик 

программы»   

3 

1.1 Пояснительная записка   3 

1.1.1 Направленность дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей  программы 

4 

1.1.2. Актуальность, новизна, педагогическая целесообразность  

1.1.3. Отличительные особенности  

1.1.4. Адресат программы  

1.1.5. Уровень программы, объём и сроки реализации  

1.1.6. Формы обучения  

1.1.7. Режим занятий  

1.1.8. Особенности организации образовательного процесса  

1.2. Цель и задачи программы  

1.3. Содержание программы  

1.3.1 Учебный план ( с разбивкой по годам)  

1.3.2 Содержание учебного плана       (с разбивкой  по годам)  

1.4. Планируемые результаты (с разбивкой по годам и  

                                                     итоговые результаты за всю программу) 
 

2. Раздел № 2 «Комплекс организационно-педагогических 

условий» 

 

2.1 Календарный учебный график  

2.2 Условия реализации программы  

2.3 Формы контроля/аттестации  

2.4 Оценочные материалы  

2.5 Методическое обеспечение программы  

3. Список литературы  

4. Приложение:   



 

 

 

 

Приложение 3 
 

Программа является «стратегическим» документом, поэтому в 

учебном плане должны быть обозначены основные содержательные блоки 

программы. Не рекомендуем мельчить темы на 2-3 часа, учебный план не 

надо превращать в поурочное планирование. Выбрать один из вариантов: 

 

Варианты  оформления учебного плана : 

 

 
  

Учебный план 
1 год обучения   

 
 

№ п/п Название раздела, 

темы 

Количество часов Формы 

аттестации/ 

контроля 
Всего Теория Практика 

1. Раздел/модуль 1. 

1.1.      

1.2.      

1.3.      

2 Раздел/модуль 2. 

2.1.      

2.2.      

и т.д.      

Итого      

 

    2  год обучения….  

 

Содержание учебного плана: 

Изложение содержания разделов, тем (модулей) должно соответствовать порядку их 

представления в учебном плане. Содержание каждого года обучения целесообразно 

оформлять отдельно. 

1 год обучения   

 

5. Тема Танцевальные рисунки 

      Теория: Правила построения танцевальных рисунков: круги, линия, две линии, колонна 

,диагональ и др. 

      Практика: Освоение танцевальных рисунков: круги, линия, две линии, колонна, 

диагональ и др. 

      Форма контроля: контрольное выполнение упражнения (приложение №4). 

 

   

2 год обучения…. 

_____________ 

 

 

 

 



 

 

Приложение 4 

  

          Годовой календарный учебный график центра един для всех объединений (вносите в 

программу в соответствии с приказом директора).  

           Календарный учебный график оформляете для каждого года обучения, для каждой 

группы, выбрать один из вариантов (можно оформить в приложении к программе): 

 

1 вариант: 

Календарный учебный график   

 
 

п/п 

 

Дата 

Тема 

занятия 

Кол-во 

часов 

Время 

проведения 

занятия 

Форма 

занятия 

Место 

проведения 

Форма 

контроля 

        
 

Или 2 вариант:                     

Календарный учебный график 

Год обучения: с __ сентября 202__ г. по 31 августа 202_ г. 

Год обучения Сентябрь учебный год (сентябрь-

август) и т.д. на весь 
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