
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным общеобразовательным программам 

в муниципальном автономном образовательном учреждении 

дополнительного образования муниципального образования город 

Краснодар «Центр детского творчества и искусств «Родник» 

 

1. Общие положения 

 

        1.1. Настоящее Положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в муниципальном автономном 

образовательном учреждении дополнительного образования муниципального 

образования город Краснодар «Центр детского творчества и искусств 

«Родник» (далее - Положение) регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в МАОУ ДО ЦДТиИ «Родник» (далее - 

Центр), регламентирует порядок комплектования групп обучающихся и 

режим занятий для обеспечения качественной реализации дополнительных 

общеразвивающих программ.        

         1.2. Нормативной базой настоящего Положения служат следующие 

нормативные документы:  

- Федеральный закон РФ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

        - Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 

марта 2022 года № 678-р; 

 - Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

          - Приказ Министерства просвещения России от 03.09.2019 № 467 «Об 

утверждении Целевой модели развития региональных систем развития 

дополнительного образования детей»; 

  - Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28 сентября 2020 № 28 г. Москва «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровление 

детей и молодёжи» и от 28.01.2021  № 2 «Об утверждении санитарных правил 
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и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к 

обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания»; 

    - Устав МАОУ ДО «ЦДТиИ «Родник». 

         1.3. Образовательная деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам в Центре направлена на:  

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического 

воспитания обучающихся;  

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;  

 -удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся 

в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии и 

физическом совершенствовании;  

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья, а также на организацию свободного времени 

обучающихся;  

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе;  

- профессиональную ориентацию обучающихся; 

- выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших 

выдающиеся 
способности;  

-  формирование общей культуры обучающихся; 

-  удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 
обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

обществе; 

1.4. Участниками образовательных отношений являются обучающиеся, 

родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

педагогические работники, представители администрации Центра. 

1.5. Организация образовательного процесса, продолжительность и 

сроки обучения в Центре регламентируются дополнительными 

общеобразовательными программами, учебными планами, расписанием 

занятий, утвержденными директором Центра.   

2. Организация образовательной деятельности 

        2.1. Образовательный процесс в Центре осуществляется на бесплатной 

основе в соответствии с муниципальным заданием на оказание 

образовательных услуг и учебным планом, а также предусмотрено оказание 

образовательных услуг на платной основе в соответствии с Уставом и на 

одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.  

        Обучение по программам персонифицированного финансирования 

оплачивается с помощью сертификата на дополнительное образование за счет 

средств местного бюджета. Сертификаты действуют и выдаются через АИС 

«Навигатор дополнительного образования детей Краснодарского края».  

       2.2. В Центре реализуются дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы (далее- программы, ДООП) социально-



гуманитарной и художественной направленностей. Содержание и сроки 

обучения по ним определяются Образовательной программой, разработанной 

и утвержденной Центром. 

        2.3.  Центр создает условия для реализации дополнительных 

общеобразовательных программ, учитывающие законодательство Российской 

Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического 

благополучия населения. Обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам осуществляется в очной форме. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения, определяются Центром самостоятельно 

        2.4.  При разработке и реализации программ могут применяться форма 

организации образовательной деятельности, основанная на модульном 

принципе представления содержания образовательной программы и 

построения учебных планов, использование соответствующих 

образовательных технологий.  

Использование методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся, запрещается.  

Программы обновляются с учетом развития науки, 

культуры, экономики, технологий и социальной сферы, рассматриваются на 

педагогическом совете и утверждаются приказом директора. 

         2.5 Образовательный процесс осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных группах, по подгруппам, а также индивидуально. Это могут 

быть хоры, вокальные, инструментальные и танцевальные ансамбли, 

творческие коллективы, театры и другие формы. 

         2.6. Для обучающихся, нуждающихся в создании особых условий для 

успешного освоения программы - в случае проявления способностей выше 

уровня, предусмотренного содержанием программы, в случае долгого (более 

тридцати дней) отсутствия обучающегося по уважительной причине 

( болезнь, отъезд, и др.) и при желании обучающегося продолжить обучение 

по программе - составляются индивидуальные учебные планы, в том числе - с 

использованием дистанционных образовательных технологий.  

  Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 

общеобразовательной программы осуществляется в порядке, установленном 

локальными нормативными актами Центра. 

         2.7. В случаях, указанных в п. 2.6, в Центре предусмотрена возможность 

обучения по ДООП непосредственно по месту жительства обучающегося или 

его временного пребывания (нахождения). Для этого используются средства 

телекоммуникации, электронно-образовательные ресурсы, а также 

осуществляется учебно-методическая помощь обучающимся, в том числе в 

форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий. 

        2.8. С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья Центр 

организует образовательный процесс при наличии утвержденных 



адаптированных дополнительным общеобразовательным программам с 

учетом особенностей психофизического развития указанных категорий 

обучающихся.    

  В целях доступности получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья Центр 

обеспечивает  создание специальных условий для получения образования 

указанными обучающимися.  

         2.9. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, 

соответствующим направлениям дополнительных общеобразовательных 

программ) и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в 

квалификационных справочниках, и профессиональных стандартах. 

Центр вправе привлекать к педагогической деятельности лиц, 

обучающихся по образовательным программам высшего образования по 

специальностям и направлениям подготовки, соответствующим 

направленности дополнительных общеобразовательных программ, и успешно 

прошедших промежуточную аттестацию не менее чем за два года обучения. 

2.10. Центр может на договорной основе оказывать услуги по 

реализации дополнительных общеобразовательных программ, организации 

досуговой деятельности обучающихся и иные услуги, не противоречащие 

Уставу Центра. 

 3.  Режим занятий 

 

         3.1. Центр может осуществлять образовательную деятельность и 

реализовывать дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы в течение всего календарного года.  

         3.2. Продолжительность учебного года, режим занятий 

регламентируются учебным планом, дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами, календарными 

учебными графиками, расписанием учебных занятий, утверждаемыми 

приказами директора Центра. 

         3.3.  Продолжительность учебного года составляет 36 недель.  

        Учебный год начинается 1 сентября (допускается варьирование начала 

учебного года, при условии сохранения общей продолжительности учебного 

года).  

         Учебные занятия проводятся с 01 сентября по 31 мая текущего учебного 

года.  В каникулярное время Центр работает по отдельному плану. 

        3.4. Режим работы Центра с 8.00ч. до 20.00ч. при шестидневной рабочей 

неделе. Обучение проводится в две смены.  

        3.5. Количество занятий в неделю определяется учебным планом 

Центра, дополнительной общеобразовательной программой, санитарно-

эпидемиологическими требованиями.    

         3.6. Продолжительность учебного занятия соответствует 

академическому часу и устанавливается с учетом возрастных особенностей, 



допустимой нагрузки, образовательных целей и задач, вида деятельности, в 

соответствии с требованиями СанПиН, ДООП, и составляет: 

 для дошкольников - 25-30 минут без перерыва; 

 для всех остальных – 40 минут без перерыва; 

После занятия организуется перерыв не менее 10 минут для отдыха 

детей и проветривания помещения. 
 

Показатель возраст Норматив 

Начало занятий, не ранее все возрастные группы 8:00 

Окончание занятий, не 

позднее 

до 7 лет 19:30 

7 - 10 лет 20:00 

11 - 18 лет 21:00 

Продолжительность 

учебного занятия для 

обучающихся, не более 

от 5 до 6 лет  25 мин 

от 6 до 7 лет  30 мин 

от 8 до 18 лет  40 мин 

Продолжительность 

перерывов между 

занятиями, не менее 

все возраста 10 мин 

 
          3.7. Занятия начинаются и заканчиваются по расписанию. Расписание 

занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и 

отдыха обучающихся, по представлению педагогических работников с учетом 

пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. 

          Расписание занятий объединений составляется педагогами, согласуется 

заместителем директора, утверждается директором ежегодно.  
           3.8. Величина недельной учебной нагрузки (количество учебных 

занятий) определяется Учебным планом Центра.  

           3.9. Допускается изменение расписания занятий по уважительной 

причине (по санитарно-эпидемиологическим, климатическим и другим 

подобным основаниям, а также в случае выезда и проведения конкурсов, 

фестивалей, массовых мероприятий за пределами Центра, производственной 

необходимости (больничный лист, командировка педагога и т.п.).  

3.10. С 1 июня по 31 августа Центр переходит на летний режим работы. 

В данный период Центр может создавать различные группы с постоянным или 

переменным составом детей, реализовывать краткосрочные образовательные 

и досуговые программы, организовывать тематические творческие смены.  

3.11. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или 

индивидуально.  

Центр может организовывать и проводить массовые мероприятия, 

создавать необходимые условия для совместной деятельности обучающихся и 

родителей (законных представителей) обучающихся. 



 3.12. Выходы и выезды обучающихся в сопровождении педагогических 
работников в рамках образовательного процесса за пределы территории 
Центра осуществляются на основании приказа директора. 

 3.13. Во время проведения занятий Педагог отвечает за соблюдение 

санитарно-гигиенических норм и безопасность обучающихся. Плановые 

инструктажи по технике безопасности проводятся не менее 2-х раз в год. 

4. Комплектование групп 

 4.1. Приём обучающихся в Центр осуществляется в соответствии с 

Положением о правилах приема обучающихся в МАОУ ЦДТиИ «Родник».  

         4.2. Комплектование групп обучающихся проводится в период с 20 

августа по 1 сентября текущего года. При наличии свободных мест в остальное 

время проводится доукомплектование групп на основании результатов 

вступительного тестирования. 

           4.3. Обучающиеся формируются в группы, занятия в которых 

проводятся по ДООП одной  направленности. Количество учебных групп, 

численный состав каждой группы, возрастные категории, количество часов 

занятий в неделю регламентируются образовательной программой, учебным 

планом Центра и муниципальным заданием. 

          4.4. Численный состав групп зависит от направленности 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

специфики деятельности и года обучения, а также от имеющихся условий, 

соответствующих требованиям к помещениям для организации основных 

видов деятельности, от посменной занятости детей в школах.  

Оптимальная наполняемость основных групп 8-15 человек, допустимая 

- до 25 человек. Допускается численность групп 3-го и 4-го года обучения — 

от 6 человек.  

Возможны занятия в мелкогрупповой форме (или подгруппах) - 2-7 

человек; индивидуальные занятия - 1-2 человека. 

4.5. В отдельных случаях (ограниченность необходимого технического 

оборудования, педагогической целесообразности, площадь или другие 

технические характеристики помещения для проведения занятий по 

конкретной дополнительной общеразвивающей программе, согласно 

требованиям санитарных правил и норм, не соответствуют количественному 

составу группы или иное) допускается открытие группы (ее сохранение) при 

меньшем количестве обучающихся.  

 Численный состав объединения может быть уменьшен и при включении 

в него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов, инвалидов. 

4.6. Обучающиеся Центра имеют право заниматься в нескольких 

группах, менять их, выбирать дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы в соответствии со своими интересами, 

склонностями, способностями, при условии, что соблюдается допустимая 

недельная нагрузка и нет совпадения по времени в расписании занятий. 



4. Заключительные положения 

 

        4.1. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок, 

вступает в силу с момента утверждения директором Центра и до принятия 

нового. 

        4.2. Условия перевода и отчисления обучающихся, форма, порядок и 

периодичность промежуточной и итоговой аттестации, порядок оказания 

платных услуг регламентируются дополнительными общеобразовательными 

программами и соответствующими Положениями. 

4.3. Данное Положение может быть изменено и дополнено в 

соответствии с вновь изданными нормативными актами муниципального, 

регионального, федерального органов управления образованием и решением 

педагогического совета. 
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